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AVVISO DI RICERCA DI PERSONALE (Codice n.3)
Profilo Assistente ai servizi contabili e gestionali

L’Università Telematica “Universitas Mercatorum” intende stipulare un contratto di
lavoro per la copertura del molo di “Assistente ai servizi contabili e gestionali”.

Il ruolo - da svolgersi in stretto raccordo con la Direzione — prevede lo svolgimento
— di assistenza ai servizi contabili e gestionali dell’Università Telematica, che le
seguenti attività:

• impostazione del Sistema di controllo contabile e gestionale per runiversità,
sia con riferimento alle attività istituzionali che a quelle conto terzi;

• gestione della Contabilità e della posizione IVA e INPDAP;
• gestione dei sistemi di predisposizione delle buste paga dei docenti di ruolo,

utilizzando il software Esse3 di CINECA.

Competenze e requisiti richiesti
Si richiedono i seguenti requisiti:

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri
dell’Unione europea;

• godere dei diritti civili e politici;
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di

provvedimenti che riguardano rapplicazione di misure di prevenzione, di
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziario;

• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;
• comprovata esperienza, almeno biennale, nell’impostazione di Sistemi di

controllo e gestionali per le Università;
• comprovata esperienza, almeno biennale, nella gestione di Contabilità di enti

pubblici e/o del settore pubblico allargato;
• conoscenza dei sistemi di predisposizione delle buste paga dei docenti di

ruolo utilizzando il software Esse3.
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Tipologia contrattuale
Contratto a progetto della durata di 5 mesi
Importo del contratto: Euro 2.500,00

L’Università si riserva — in sede di valutazione delle candidature — di proporre, in
ragione dei cv dei candidati, condizioni migliorative.

Termini e modalità di invio delle candidature
La presente ricerca è pubblicata sul sito internet dell’Ateneo
www.unimercatorum.it nella sezione Concorsi e Bandi.

Le candidature - complete di curriculum vitae e domanda da cui si evinca il
possesso dei requisiti richiesti vanno inviate esclusivamente a mezzo mail al
seguente indirizzo ateneo.unimercatorum@lepalmail.it entro il giorno 19 luglio
2010.

Selezione delle candidature
La selezione sarà curata direttamente dall’Università e prevede un colloquio
tecnico-attitudinale con la Direzione e i ricercatori del team di lavoro.

L’Università si riserva di non procedere all’attivazione del contratto.

Roma, 15 luglio 2010
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